
Spett.le  
COMUNE DI GUANZATE  
Piazza Salvo d’Acquisto n. 1 
22070 Guanzate (CO) 
 
 

 
OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI 
 
 
Io sottoscritto/a (Richiedente) 
 
o Persona fisica (cittadino, CTU, ecc.) 
 

Cognome………………………………………………….…. Nome…………………………..……………………..………… 

indirizzo di residenza …………………………………………………………………. n...................... C.A.P……………. 

città …………………………..……………………. prov. …..……….. tel. …………………………….…………….…….  

posta elettronica …………………………………………………………………………………………………… 

codice fiscale…………………………………………………………………………………………………………….. 

(Compilare la parte sottostante se professionista iscritto ad un albo/collegio) 

iscritto all’ordine/collegio/albo ……………………….………….. provincia di ………………….. al n° ………………… 

Denominazione Azienda/Società/Studio …………………………………………………………….……………………...  

p.iva ……………………………..…………….con sede in via ………………………………………………………n…….  

C.A.P…………………….. città …………………………..………………………….prov…………………………….  

tel. …………………………………… posta elettronica ……………………………………………………………........... 

 
o Persona giuridica/Operatore economico (agenzia immobiliare, imprese, ecc.) 

 
Denominazione Azienda/Società/Studio …………………………………………………………….……………………... 

p.iva …………………………………….con sede in via ……………………………………………………………n .......  

C.A.P…………………….. città …………………………..………………………….prov…………………………….  

tel. …………………………………… posta elettronica …………………………………………………………........... 

Rappresentata da 
 
Cognome………………………………………………….…. Nome…………………………..……………………..………… 

indirizzo di residenza …………………………………………………………………. n...................... C.A.P……………. 

città …………………………..…………………….prov. …..……….. tel. …………………………….………….……….  

posta elettronica ………………………………………………………………………… 

codice fiscale…………………………………………………………………………………………………………….. 

 
CHIEDE 

 



di prendere visione della documentazione di seguito elencata e relativa al seguente immobile sito in 

GUANZATE: Via ……………………………….………………………… n. ………... mappale 

………………………………….. Pratica n. ……………….……… del ……..…………… (indicare riferimenti 

pratica protocollo, anno ed il tipo di atto - concessione, permesso di costruire, SCIA, CILA, Agibilità, 

ecc. 

……………………………………………................................................................................................................ 

……………………………………………................................................................................................................ 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………................................................................................................................ 

intestata a ……………………………………………………………………………………………………………… 

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dalla Legge per le false dichiarazioni e attestazioni ai 

sensi dell’art.76 del DPR n.445/2000 e del Codice Penale, sotto la mia personale responsabilità 

DICHIARO 

- di essere un soggetto “Interessato”, come definito dall’art.22 comma 1 lett. b e pertanto di essere titolare 

di un interesse diretto, concreto e attuale, tutelato dall’ordinamento e collegato alla pratica di cui si chiede 

l’accesso, in qualità di 

� proprietario Copia del doc. di identità 

� tecnico/soggetto incaricato dal proprietario Delega del proprietario con copia del 
documento di identità 

� affittuario/locatario Contratto di locaz./affitto o delega del proprietario 

� promissario acquirente delega del proprietario o lettera del notaio o 
compromesso firmato 

� amministratore di condominio Copia dell’atto di nomina 

� C.T.U. Nomina del tribunale 

� studente Richiesta del docente/preside o rettore 

� altro (specificare) 
 

per la seguente motivazione (specificare l’interesse diretto, concreto ed attuale e/o la corrispondenza 
dell’interesse a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento oggetto di richiesta di 
accesso) 

 
……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………................................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 



……………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………................................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………................................................................................. 

 
Ai sensi degli artt. 22, 24 e 25 della Legge n. 241/90 e succ. mod., del D.P.R. 184/06 Dichiaro di essere informato 

che: 

1. i dati “personali contenuti nella documentazione oggetto della presente richiesta non potranno 

essere utilizzati per fini diversi da quelli previsti dalla normativa in materia di privacy. 

2. in caso di trattamento non conforme a quanto previsto dalla suddetta normativa, sarò considerato 

responsabile nei confronti dell’Amministrazione Comunale, ferme restando eventuali altre responsabilità civili 

e penali. 

 
Ai sensi del GDRPR 2018 Regolamento Europeo Privacy il sottoscritto dichiara altresì di essere informato 

che i propri dati personali contenuti nel presente documento potranno essere utilizzati esclusivamente 

nell’ambito di questo procedimento di richiesta di accesso, dal Comune di Guanzate, quale titolare, al quale 

si potrà rivolgere per conoscere, aggiornare e cancellare gli stessi o opporsi al loro utilizzo in violazione di 

legge. 

 
DICHIARA ALTRESÌ DI ESSERE A CONOSCENZA CHE LE RICHIESTE 
INCOMPLETE DEI DATI OBBLIGATORI AI FINI DELLA RICERCA, IN QUANTO 
IMPROCEDIBILI, NON POTRANNO ESSERE EVASE E SARANNO 
ARCHIVIATE PREVIA COMUNICAZIONE AL RICHIEDENTE. 

 
 

 
                                        Firma……………………………………………… 

 
 

 
NOTA BENE: 

 
I Diritti di Segreteria per ricerca e visura ammontano a € 15,00, stabilendo contestualmente che, 

una singola istanza di accesso potrà contenere un massimo di tre protocolli afferenti a tre pratiche 

edilizie distinte, riferite al medesimo immobile e alla medesima proprietà, comprendenti ad 

esempio, quella originaria, successive varianti, nonché l’agibilità Sarà obbligatorio allegare 

l’attestato di pagamento al momento della presentazione dell’istanza. 

I diritti di ricerca e visura potranno essere pagati nel seguente modo: 
 
-  tramite PagoPa; 

- tramite bonifico bancario sul conto IBAN IT33T0569651350000020050X81 intestato a Comune di 

Guanzate.  

Nella causale del versamento dovranno essere indicati la dicitura “accesso agli atti”, nonché 

l’intestatario dell’istanza di accesso. 



 

======================================================================== 

Compilazione a cura dell’Ufficio: 

Richiesta evasa in data ___________________ 

       Firma del Richiedente 

      __________________________________ 

======================================================================== 

 

 


